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Contrato de Bienes y Servicios

1. CREA EXPEDIENTE (1G45/TR_001)- BLOQUED
Ingrasa:

. Tipo de Expediente: CONTAB Exp. de Doc. Contables
. f]rganu Gestor: xoo

. Ejercicio: 2016

+  LClicen CREAR EXPEDIENTE

Elija el Modelo de Documenta:
. Modelo de Documenta: C_BL [Blogueo o Reserva)
. Doble clic

. Clicen

Datos Generales:
s+  Titulo expedients
¢  Clzse de documento: BS (Blogueo Logistico Contrato BS)
s+  LClicen Datos Basicos
. Dable clic en POSIC. EXP. CONTABLE
. Clic en IMPORTAR PARTIDAS
o Centro gestor: xooooo
Objeto de gasto: oo

o
o ENTER
o Seleccione partida
o  Clicen EXPORTAR PARTIDAS
o Digite imparte [incluya el ITBMS)

I'H

Q
o Merifique
]

o Clicen

o Generaexp. CONTAB/ 2016 MR EKEEX

2. ENVIDEXPEDIENTE A JEFE PRESUP.INST, - BANDEIA DE
TRAMITACION (1GAS/TR_004)

. Doble clic en expediente

. Daocle clic en ENVIO JEFE PRESUP. INSTITUC.

3. APROBACION DE EXPEDIENTE - BANDEIA DE
TRAMITACION (1G4S TR_004)

. Doble clic en expediente

»  Daoble clic en APROBACION

4. NOTIFICACION DE EXPEDIENTE - BANDEIA DE
TRAMITACION (1G45/TR_004)

. Doble clicen expedients

] Doble clicen NOTIFICADD

APERTURA DE EXPEDIENTE (1G45/TR_001)- PRE
COMPROMISO

Tipo de exp.: CONTAB Exp. de Doc. Contables
if]rganu Gestor:016

Ejercicio: 2016

Clicen CREAR EXPEDNEMTE

Elija el Modelo de Documenta:

Maodelo de documenta: C_PR_BL [Precomprometido Ref
Bloqueo o Reserva)

Clicen

Seleccione o digite Exp. Origen: CONTAR/2016/1600000%dX
Clzse de documenta: P1-[Precompromiso Ref Bloqueo o
Resarva)

Clic &n Datos Basicos

Clic en Pasic. Exp. Contable

Seleccione o Digite Acreedaor

I.J"1
=]
Verifique

Clicen GUARDAR
Anote CONTAB/2016/1600000%XX%

. BANDEIA DE TRAMITACION (IGAS/TR_004) - APROBACION

Docle clicen expediente
Arbol de tramitacian:

o Clicen @

o Anote N* documento: 100000200

o Clicene]

o  Doble clic en APROBACION

. APERTURA DE EXPEDMENTE (1G45/TR_001) - COMPROMETIDO

Tipo de exp.: CONTAB Exp. de Doc. Contables
f:lrganu Gestor:016

Ejercicio: 2016

Clic en CREAR EXPEDIEMTE

Elija el Modelo de Documento:

Modalo de documenta: C_CO_PR [Comprometido Ref
Precomprom.)

Clicen

Seleccione odigite Exp. Origen: CONTAB/2016/1600000XxX
Clzse de documento: C5 (Comprom logistico CO ByS (PR))
Clic en Datos Basicos

Clic en Posic. Exp. Contable

I.J"1
=]
Verifique

Clicen GUARDAR
Anote CONTAB/2016/1600000%XX%
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7. BANDEIA DE TRAMITACION (1645 TR_004) - APROBACION

Docle clic en expediente
Arbol de tramitacidn:

o Clicen @

o Anote N*documento: 3000000

o EIi{Ene

o Doble clicen APROBACION

. CREAR PEDIDO (ME21M)

Tipo de Orden de Compra:

[
o E ZCRT-Compra Obras

Proveedor: Digite o seleccione
Pestafiz Dat. org.: digite
o Org. compras: POxx

o Grupo de compras: (o
o SocoPODD
Pestafia Comunicacian:
o Referencia
Pestafiz Adquisicion:
o Digite 07 [Procedimianto excepcional de
contratacion)
o ENTER
Pestafiz Gestion de Pagos:
o  Retencion: Mo aplicable
Tipo de anticipo: Sin anticipo
haterial
Tipo de Imputacion (debe ser K, siempre y cuzando

o oo

el material sea un servicio. 5i esun bien, se dejaen
blanca)
Ctd. pedido

Fe. entregs

o oo

Pre. neto [sin impuesto)
Ca.
Pestafia Factura:
o Ind.impuestos
Pestafiz Datosdel Clisnte
o Dioc. Presup. de Ref
o  Posic.doc. de Refer: 001/0002...
Pestafia Entrega:
o Plaz. entr. prev.

o

Pestafia Imputacion:
o Centrode coste
o  Centrogestor
o  PosPre

I.J"1
=]
erifique
]
Guarde I=[

Ingrese Titula dz| Expediente

Clicen

Anote # documento

9, APROBACION DE PEDIDNO - BANDEIA DE TRAMITACION
(1GAS/TR_004)

. Clic en expediente

. Clic en ENVIADD A CONTRALORIA

10, REFRENDD DEL PEDIDO - BAMDEIA DE TRAMITACION
(1G4S /TR_004)

" Clic en expediente

. Clic &n REFRENDO REALIZADOD

11. ENTRADA DE MERCANCIA (MIG0O)
. Entradz de Mercancia
. Pedido
. Digite N* pedido
. Pestafia General:
o MNotadeentrega
o Almacén
o Clicen OK

=l

o Anote N*documento material

o Guardar

12, REQUNSITO DE FACTURA (MIRT)
. Pestafia Dat. Basicos
o Fechade factura

o Referencia
o |mporte [incluye impuesto)
o Impte. impuesto
o Tpode moneda: PAB
. [| Calc.impuestos
o Tipode impuesta:
|11 (ITBMS Soportado al .. =
o Texto
" Pestafiz Referenciz 2 Pedido

o Digite N* Orden de Compra
. Pestaria Pago
o Cond. pago: 2000 Pago sin vencimiento
. Pestafiza Detalle
o Clase Documento
o Divisian
] Pestafiz Impuestos
o verifique el impuesto
] Pestafiz Retencian
o  Seleccione: 01 Retenciones por ITBMS 50%

ESimular

" Clicen

Grabar completamente

. Clicen
. Ingrese Titulo expedients
. Anote N* documentao factura

r,%

@& ISTMS

\
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Nos interesa resolver sus inquietudes
Contdcienos al: 506-4789 -

Enlace: hitps://caudnc.mef.geb.pa
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15, VALIDACION ORDENACION PAGO (Y_ERD_04000001)

13. APROBACION FACTURA LOGISTICA - BANDEIA DE . Sociedad: POOD
TRAMITACION . Ejercicio: 2016 - 2016 [ano actual)
. Clic en expediente . Digite N* de ordenacian

»  Clicen APROBACION [
. Clicen @

14. MODIFICACION DE DATOS DE PAGO
(ZP1_FI_MOD_DATO_PAGO)

«  Sociedad: POOO v Cic oy (23 Cerrar Refacidn

. Ejercicio lcen

. Fechacontshble ) - .
Divisidn * Estos pasos solo cuando sea necesario modificar las cuentas bancarias

L ]
. ¥ REPORTE DE BANCOS Y CUENTAS BAMCARIAS

_

. Seleccione l:

Dependencia
»  Vizdepago:* (ZP1_TR_BCO_CTA)
. Sociedad: PODO
s Clicen [@ . Drivision
o Modificacion Masiva Datos de Pago en ) @
. Clicen
Documento

. Visualice las cuentas que sean de Fondo Presupuestario v

. Seleccione transaccian .
. anote el ID CTA. de unade ellas, para su uso en el siguiente

- Clicen

. paso
& Modificar Datos de Pago
»  SeleccionarVizde Pago * MODIFICAR DOC.: ACCESO (FBO2)
o WiadePago . N* Documento: puede quedar en blanco
o Banco Propio . Sociedad: PO0D
o 1D Cuenta . Ejercicio: 2016
. N® referencia
Clicen . ENTER
o Anote N* documento . Doble clic en la cuenta ha modificar
. & Otros datos
15, ORDEMACION DE PAGO (Y_ERD_04000144) . Clicen
. Eleccidn del procesa: Ordenacidn . Reemplace el segundo campo marcado en amarilla:
. Ejercicio: 2016 - 2016 [afio actual) Banco propio CTIT S looool

. Mum. Documenta: colague el nimera que se reflejd en :
. - . por el IDCTA. que obtuvo del paso anterior
la modificacion de pago

. Division s Clicen
' clicen@ Clicen

. Seleccione expedients

. Clicen W ordenacion 18, EIECUCION DEL PAGO [F110 - PARAMETROS PARA PAGOS
. Anote N*de ordenacion que se reflejz en lz pantallz AUTOMATI CFISj ,
Li o para P . Diade ejecucion )
. Identificador: (s colocz unz X adelznte cuando laviade
KRHER|

paso seapor T, ejemplo ,elrestode los
digitos debe estar compuesto por lasinicizlesdel Usuario,

R1234

ejemplo i

. Pestana Parametro:
o Sociedades: PFOOD
o Vizde psgo
o Sig. fe. cont.:fecha del diz siguiente
o Acreedor: 1 al 29959533

. PestafiaSeleccion Libre:
a Nam. campa: Clave referencia 2
o Velores: digite 2] N* de ordenacidn

e,
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] Pestafiz Log Adicional

Grabacidn en log de sisterma deseada

[|Verificar vencimiento
[¥|Seleccionar via pago siempre
[ 1Selec. via pago en caso de error

[¥|Posiciones de documentos de pago
o

o Clican Siﬂt—uﬁ
2~
Propuesta
] Clicen 'g P
. IE Clicen Ejecucion inmediata
. @ Clicen Crear medio de pago [esto sdlo aparece cuando el

pago 52 hace portransferencia)

. Clicen

. ENTER

& Becucién de pago

] Clicen
N @ Clicen Ejecucign inmediata
. El Clicen Crear medio de pago
. Clicen |
. EMNTER

Status

@ Pardmetros registrados
@ Se ha creado propuesta de pago
@ Se ha realizado la ejecucidn de pago

Ordenes contab.: 1 creada, 1 concluida

FIN
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Vﬁg ISTME Nos interesa resolver sus inquietudes

Contécienos al: 506-6789 - Enlace: hitps://caudnc.mef.gob.pa
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